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1. PrUfer im Jade eCampus

1.1 Login

Gehen Sie auf die Hauptseite des Jade eCampus: https://ecampus.jade-hs.de und loggen sich

bitte mit Benutzername und Passwort ein.

1.2 Rollenwechsel

Wichtig: Falls n6tig, wechseln Sie die Rolle Gber die Auswahlliste ,Rollenwechsel” oben rechts

in der Anwendung zu: Prifer/-in Jade Hochschule Wilhelmshaven/Oldenburg/Elsfleth

1.3 TAN-Listen

Um im Jade eCampus Noten verbuchen zu kénnen, werden TANs bengtigt. Sollten Sie bisher
keine TANs erhalten haben oder eine neue TAN-Liste bendtigen, senden Sie bitte eine kurze

Nachricht an: ecampus@jade-hs.de mit der Info, dass Sie TANs bendtigen.

2. Notenverbuchung

Die Berechtigung zur Notenverbuchung hat generell nur die erstprifende Person. Dennoch
kann die zweitprifende Person die eingegebenen Noten sehen und bei Bedarf auch eine

Teilnehmerliste herunterladen.

2.1 Leistungsverarbeitung
Um zur Bearbeitung der Leistung zu kommen, gehen Sie bitte Uber die drei Striche (oben links)

und wahlen "Leistungen" und anschlieBend die Unterfunktion "Noten eingeben" aus.

@ & K Lac::ﬁ:chjl;;::‘)ri;l ® Meni durchsuchen prufer/-in Jade Hochschule
Leistungen »
'

vy vv v

Leistungen

Noten eingeben ‘

Sie gelangen anschlieBend zu der Ubersicht ,,Noten eingeben - Priifung/Veranstaltung
auswahlen”.
Hinweis: Bitte nutzen Sie eine aktuelle Version des Firefox oder Internetexplorers.

Der Mentpunkt Prifungsverwaltung fuhrt ins Altsystem!
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2.2 Semester und Termin zur Notenverbuchung auswahlen

Im Mend-Punkt "Noten eingeben — Prifung/Veranstaltung auswahlen” finden Sie, nach
Semestern unterteilt, samtliche Prifungen bei denen Sie als Prifer_in eingesetzt wurden.
Zu Termin 01 gehdren die Prifungen im Marz/April und im September/Oktober, zu Termin
02 die Prafungen von Mai bis August und von Oktober bis Februar.

Alle durch Sie angebotenen Prifungen werden lhnen angezeigt, sobald Sie das fur Sie
zutreffende Semester ausgewahlt und durch einen Klick aufgeklappt haben.

Sie sind hier: Startseife ) Leistungen » Noten eingeben

Noten eingeben - Priifung/Veranstaltung auswahlen

Inre Prafungen/Veranstaltungen

FrihestesJahr | 2021 L 4
Spatestes Jahr | 2023 1+ ¥
— |Sommersemester 2021, Termin 2
101 - Mathematik 1 (Priifung) Mathematik 1 | 2. Parallelgruppe | 18.06.21 | Priifer/-in: Mimwemtmmet Zweitpriifer/-in- g Noch nicht 47
103 - Mathematik 2 (Prufung) Mathematik 2 | 1. Parallelgruppe | 08.07.21 | Priifer/-in-hamswemgmey | Zweitprifer/- N ———" Noch nicht a2 s

+ Wintersemester 2021, Termin 2
+ Sommersemester 2022, Termin 2

+ Wintersemester 2022, Termin 2

Klicken Sie die Prifung an, oder wahlen Sie Uber Aktionen (roter Stift) die Prifung aus, fur
welche Sie eine Notenverbuchung ausfihren méchten. AnschlieBend gelangen Sie zur
Eingabemaske. Hier werden alle zu dieser Prifung angemeldeten Studierenden alphabetisch

angezeigt.

2.3 Listen erstellen

Oben im MenU kénnen Sie sich Uber ein DropdownmenU aktuelle Teilnehmerlisten
ausdrucken, indem Sie die entsprechende Liste auswahlen und dann daraufklicken. Per
Mouseover wird der Dokumentenname angezeigt. Sie kdnnen die entsprechenden Auftrage

auch direkt als PDF-Dateien Uber die entsprechenden Symbole ausfihren.

Noten € T
Speicnern  Anderungen verwerfen . ‘ AL n rickgangig n Veraifentiiche Fentichung 2uricknehn vortaul ven | Zunlick zur Liste ahaiiT:

Shien

Steuerung der Meldungen » Auft

&) Moodle

&) Notenliste Dozenten-Prifer [POF]

Icsv]
Hummer: 106 | Profung: Mathematik 3 | Semester Wintersemester 2022 | Termin: 2 | Teiinenmerzanl: 46 | Bewerungsar: 4

By Telinenmertiste gesame (scudiengangsunergredend) (POF]

Grunddaten »

AN S W]

{5 2ulassungsliste Dozenten Prifer [PDF]

schiefien
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2.4 Leistungen eintragen
2.4.1 Excel-Export/-Import von Notenlisten

Haben Sie die Notenliste als Excel-Datei exportiert (Excel-Export) und dort Ihre Noten
eingetragen, kdnnen Sie sie einfach wieder hochladen.

Beachten Sie, dass Sie keine Zeilen aus der exportierten Liste |6schen, da ein Import dann nicht
mehr funktioniert.

Beachten Sie bitte ebenfalls, dass Sie die Notenliste nochmal nach der durchgefiihrten
Prifung exportieren, um sicherzustellen, dass alle an der Prifung teilgenommenen
Studierende in der Liste gelistet sind, wie z. B. auch zu Prifungen nachgemeldete Studierende.
FUr den Import kann die zuvor heruntergeladene und bearbeitete Datei Gber ,Durchsuchen”
(1.) eingeblendet werden und anschlieBend Uber , Datei importieren” (2.) hochgeladen

werden.

Import / Export

Bei Datei importieren wird Uberprift, ob der Dateiname der zu importierenden Datei zur
Prufung passt. Der Dateiname wird im folgenden Format erwartet:
[Prafungsnummer]-[Prufung]-[Prifungssemester]-[Prifungstermin].xls

Beispiel: 1500-Managementkonzepte-WiSe_2017-2.xls

Beim Speichern mit den aktuellen Excel-Versionen achten Sie bitte darauf, dass die
ursprungliche

Dateinamenserweiterung .xls erhalten bleibt, da das neue Format (.xIsx) nicht unterstitzt wird.
Abweichungen von diesem Format werden mit der Fehlermeldung “’Der Typ der zu

importierenden Datei wird nicht unterstitzt." quittiert.

2.4.2 Allgemeines fiir alle Fachbereiche

Unter dem Feld Bewertung kénnen die Leistungen der Studierenden eingetragen werden.
Benotete Prifungs- und Studienleistungen sind mit dem Zahlenwert mit Komma (z. B. 1,0; 1,3;
1,7 ... 4,0 oder 5,0) zu erfassen.

Unbenotete Prifungs- und Studienleistungen sind mit ,+" fir bestanden und ,,-" fir nicht

bestanden/nicht erschienen zu verbuchen.
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Die Tabelle zeigt immer den aktuellen Stand der angemeldeten Studierenden ohne Rucktritt
an.

Sobald ein arztliches Attest eingegangen und durch das Prifungsamt verbucht wurde,
erscheint im Feld ,Vermerk” der Eintrag , Krankmeldung”.

Die Versuchszahl wird ausgewiesen und die letzte Wiederholungsprifung erkennt man an dem

Letzter Versuch
Symbol

unter dem Reiter Meldungen.

Solange die Eingabe nicht abgeschlossen wurde, bleiben Eintrage wie RT oder NE in der
Notenliste bestehen. Sobald die Ansicht aktualisiert oder neu aufgerufen wird und der Ricktritt
greift, sind die Eintragungen RT oder NE nicht mehr sichtbar. Sollte eine Korrektur erforderlich
sein, ist dies dem zustandigen Sachbearbeiter / der zustandigen Sachbearbeiterin im

Prifungsamt per E-Mail mitzuteilen.

Im Falle einer Tauschung oder Benutzung nicht zugelassener Hilfsmittel ist ein "T" in das
Notenfeld einzutragen. Wenn Studierende sich daraufhin bei der Priferin oder dem Prifer
melden, ist den Studierenden mitzuteilen, dass sie die Méglichkeit haben, sich zu der
MaBnahme zu duBern. Die Stellungnahme muss zur Prifung im Immatrikulations- und

Prifungsamt eingereicht werden.

2.4.3 Alle Studiengange auBBer FB-MIT Prasenzstudiengange

Sollte ein Studierender zu einer Prifung nicht erscheinen, ist ein ,,NE” in das Notenfeld

einzutragen. Bei Nichterscheinen im dritten Versuch darf keine mundliche Erganzungsprifung
stattfinden.

Das System schlUsselt dies je nach Regularien der jeweiligen Prifungsordnung um (ggf. in
einen Rucktritt im Erstversuch) und das ,,NE” steht dann im Feld ,Vermerk”.

Hier kann es vorkommen, dass der Vorgang zweimal abgespeichert werden muss, damit die
UmschlUsselung richtig ausgewiesen wird. Sofern die einmalige Speicherung der Daten die
Eingabe nicht umschlUsselt, speichern Sie den Vorgang bitte nach einigen Sekunden ein
zweites Mal damit die Daten neu geladen werden und das Ergebnis der Umschlisselung
angezeigt wird.

Sollen Studierende abgemeldet werden, muss der Eintrag ,,RT" (= Rlcktritt) erfolgen.
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2.4.5 FB-MIT - nur Prasenzstudiengange

Klausurprifung

Bei Nichterscheinen der Studierenden zu Klausurprtfungen ist far diese immer der Vermerk

.NE" einzutragen.

Der Eintrag NE (= Nicht Erschienen) flhrt im Erstversuch zu einem Rucktritt. Hier kann es
vorkommen, dass der Vorgang zweimal abgespeichert werden muss, damit die
UmschlUsselung richtig ausgewiesen wird. Sofern die einmalige Speicherung der Daten die
Eingabe nicht umschlisselt, speichern Sie den Vorgang bitte nach einigen Sekunden ein
zweites Mal damit die Daten neu geladen werden und das Ergebnis der Umschlisselung

angezeigt wird.

Im Zweit- und Drittversuch bleibt der Vermerk ,NE" bestehen und es wird die Note 5,0

gesetzt.

vorlesungsbegleitende Priifung, die als Priifungsleitung (benotet) durchgefiihrt

werden

Bei Nichterscheinen gilt bei vorlesungsbegleitenden Prifungen, bei denen die
Abmelderegularien durch die Prifenden selbst festgelegt werden, folgende Vorgehensweise:
Sollen Studierende abgemeldet werden, muss der Eintrag ,RT" (= Rucktritt) erfolgen.

Soll ein Nichtbestanden vergeben werden, ist der Vermerk ,NE" (= Nicht Erschienen)
vorzunehmen. Der Vermerk ,,NE" wird gesetzt und die Note 5,0 generiert.

Beide Eintrage bleiben wie eingetragen bestehen, es erfolgt keine Umwandlung wie bei

Klausurprifungen (s.o.).

vorlesungsbegleitende Priifung, die als Studienleistung (unbenotet) durchgefiihrt

werden

Im Feld der Bewerbung kann diese mit ,+" fir bestanden und ,,-" fir nicht bestanden/nicht
erschienen verbucht werden. Die Tabelle zeigt immer den aktuellen Stand der angemeldeten

Studierenden an.

2.5 Leistungen speichern

Sobald alle Bewertungen erfasst wurden, kann die Liste per Klick auf ,Speichern” gesichert

werden.
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Fur eine erfolgreiche authentifizierte Speicherung ist die Eingabe einer TAN erforderlich. Die
erforderliche TAN (Achtung: Nummerierung der TAN beachten!) entnehmen Sie bitte der lhnen
bereitgestellten TAN-Liste. Siehe dazu auch Kapitel 1.3 TAN-Listen auf Seite 2. Die Eingabe
ihrer TAN bestatigen Sie anschlieBend mit , OK".

Nach erfolgreicher Eingabe erhalten Sie per Popup eine Bestatigung der Buchung. Nach dem

I TAN-Eingabe erforderlich X

| Bitte geben Sie die TAN mit deriNummerddkin,

‘TAN|| |

« OK | Abbrechen

' Sp'é'ichern sind die Noten und die Leistun‘gjs'pLjhkt'e"fd”r"die Studierenden sofort sichtbar.

2.6 Notenverbuchung abschlie3en

Solange Sie nur gespeichert haben, kénnen Sie die Noten jederzeit andern. Erst das endgultige
AbschlieBen durch ,Eingabe abschlieBen” lésst keine Anderungen durch den Priifer mehr zu!

Bei Bedarf kann das Prifungsamt diese Sperre riickgangig machen.

Wichtig: Haben Sie die Noteneingabe endgiiltig abgeschlossen, drucken Sie bitte Gber die
Dropdownbox neben dem Menlpunkt , Zurlck zur Liste” die Notenliste , Notenliste Dozenten-
Prufer” (siehe auch Punkt 2.3. auf Seite 3) aus und geben Sie diese fristgerecht und

unterschrieben and das Immatrikulations- und Prifungsamt weiter.
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