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1. Prifer im Jade eCampus

1.1Login

Gehen Sie auf die Hauptseite des Jade eCampus: https://ecampus.jade-hs.de und loggen sich bitte mit

Benutzername und Passwort ein.

Benutzerkennung Zugangsdaten vergessen?
JADE I

STUDENTISCHES PORTAL

1.2 Rollenwechsel

Wechseln Sie die Rolle Uber die Auswahlliste , Rollenwechsel” oben rechts in der Anwendung zu:
Priifer/-in Jade Hochschule Wilhelmshaven/Oldenburg/Elsfleth

Prisfer/-in Jade Hochschule Wilhelmshaven/Oldenburg/Elsfleth x B
Mitarbeiter/-in Jade Hocheehule Wilhelmshaven'Oldenburg/Elsflath
Modulhandbuchverantwaorthic he/-r Fachbereich Saefahrt und Logistik
Modul-Personalhandbuchersteller/-in Fachbereich Seefahrt und Logistik
Modutverantwortliche/-r Jade Hochschule Wilhelmshaven/Oldenburg/Elsfleth
Prifer-in Jade Hochschule Wilhelmshaven/Oldenburg/Elsfleth

Benutzer-Intor o s fer/-in Jade Hochschule Wilhel mshaven, [eichen ®

| Qldenburg/Elstieth

1.3TAN-Listen

Um im Jade eCampus Noten verbuchen zu kénnen, werden TANs benotigt. Jedem Priifer/ jeder Priiferin
wurde eine TAN-Liste zur Verfiigung gestellt. Sollten Sie bisher keine TANs erhalten haben oder eine neue
TAN-Liste bendtigen, senden Sie bitte eine kurze Nachricht an: ecampus@jade-hs.de. Nachfolgende
Nachricht kénnen Sie dabei als Vorlage verwenden:

Sehr geehrte Damen und Herren,

bisher habe ich leider keine TAN-Liste erhalten bzw. bendtige ich eine neue TAN-Liste. Bitte lassen Sie mir
diese zeitnah zukommen, damit die Notenverbuchung meinerseits erfolgen kann.

Vielen Dank im VVoraus fir eine zeitnahe Bearbeitung!
-E-Mail Signatur-
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2. Notenverbuchung

2.1 Leistungsverarbeitung

Um zur Bearbeitung der Leistung zu kommen, gehen Sie bitte Uber die drei Striche (oben links) und wahlen
"Leistungen" und anschlieBend die Unterfunktion "Noten eingeben" aus.

[=1s]!

' STUDENTISCHES PORTAL
Startseite
Studierendenmanagement >
Leistungen >

Prifungsverwaltung

Qutlook Web App

< Hauptmenu
elLearning >
Business Intelligence ) 2 Leistungen
Standardberichte » | Noten eingeben
Benutzer-Informationen >
Hilfe >

Sie gelangen anschlieBend zu der Ubersicht , Noten eingeben - Priifung/Veranstaltung auswahlen”.
Hinweis: Bitte nutzen Sie eine aktuelle Version des Firefox oder Internetexplorers, in alteren Versionen wird
- anstelle der drei Striche - ein graues Viereck angezeigt.

2.2Semester und Termin zur Notenverbuchung auswahlen

Im Meni-Punkt "Noten eingeben — Priifung/Veranstaltung auswahlen’” finden Sie, nach Semestern
unterteilt sdmtliche Prifungen, bei denen Sie als Erstpriferin oder Erstprifer eingesetzt wurden.

Zu Termin 01 gehoren die Prifungen im Marz/April und im September/Oktober, zu Termin 02 die Prifungen
von Mai bis August und von Oktober bis Februar.

2 sind hier: Startseite » Leistungen » Noten eingeben

Noten eingeben - Prifung/Veranstaltung auswahlen

Ihre Priifungen/Veranstaltungen

Frithestes Jahr 2018 + <+

Spétestes Jahr 2020 T+ ¥

P+ Wintersemester 2019, Termin 2
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Alle durch Sie angebotenen Prifungen werden Ihnen angezeigt, sobald Sie das fur Sie zutreffende Semester

ausgewahlt und durch einen Klick aufgeklappt haben, siehe Screenshot.

i“1 Wintersemester 2017, Termin 2
410 - Kosten- und Leistungsrech (Prufung)
1400 - intern. Management (Prafung)
1500 - Managementkonzepte (Priifung)
2100 - Kosten- und Yieldmanagem. (Priifung)
440 - Orga und Fuhrung (Prifung)
1200 - Wissenschaftstheorie (Prifung)

Kosten- und Leistungsrech | 1. Parallelgruppe | 12.01.18 | Prifer’-in: Wengelowski, Peter | Zweitprifer/-in: Brucke, Barbara

Intern. Management | 1. Parallelgruppe | 09.01.18 | Prifer/-in: Wengelowski, Peter | Zweitprifer/-in: Windeck, Klaus-Jirgen

Managementkenzepte | 1. Parallelgruppe | 28.02.18 | Prafer/-in: Wengelowski, Peter

Kosten- und Yieldmanagem. | 1. Parallelgruppe | Prifer/-in: Wengelowski, Peter | Zweitpriifer/-in: Gerken, Sebastian

Orga und Fihrung | 1. Parallelgruppe | 30.01.18 | Prifer-in: Wengelowski, Peter | Zweitpriifer/-in: Windeck, Klaus-Jirgen

aftstheorie | 1. Parall

Igruppe | 26.02.18 | Prifer/-in: Wengelowski, Peter | Zweitprifer/-in: John, Peter

&5} Noten fiir Managementkonzepte eing¢

19

I

Klicken Sie die Prifung an, oder wahlen Sie Uber Aktionen (den gelben Stift) die Prifung aus, fir welche Sie
eine Notenverbuchung ausfiihren méchten. AnschlieBend gelangen Sie zur nachfolgenden Ubersicht:

Noten eingeben

Speichern  Anderungen verwerfen zurickzurliste @ & & ~
Steuerung der Meldungen ¢
Nummer: 127 | Prufung: Darstellen 1 | Semester: Wintersemester 2019 | Termin: 2 | Teilnenmerzahl: 92 | Bewertungsart: 4 &

Grunddaten @

Termin/Prifer/-in Darstellen 1 | 3. Parallelgruppe | Prafer/-in- N | 7weitprafer in- S

Teilnehmer/-innen & Bewertungen

i= Feldsetzung

MatrikeINr. @ Name a X Riicktritt Bewertung Bonus Priifungsform Vermerk Status Aktionen Meldungen

- r Nein 0 Arbeitsmappe zugelassen

Y r Nein 0 Arbeitsmappe zugelassen

] s Nein 0 Arbeitsmappe 2ugelassen

U S Nein 0 Arbeitsmappe zugelassen

] — Nein 0 Arbeitsmappe zugelassen

O S Nein 0 Arbeitsmappe zugelassen

O L] Nein 0 Arbeitsmappe zugelassen

) [ Nein 0 Arbeitsmappe zugelassen

Hier werden alle zu dieser Prifung angemeldeten Studierenden alphabetisch angezeigt.
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2.3Teilnehmerlisten erstellen

Oben im Menu - unter Noten eingeben - kédnnen Sie sich Uber ein DropdownmenU aktuelle Teilnehmerlisten
ausdrucken, indem Sie die entsprechende Liste auswahlen und dann auf , Auftrag ausfi = en”

klicken. Sie kdnnen die entsprechenden Auftrage auch direkt als PDF-Dateien Gber die entsprechenden
Symbole ausfiihren. Per Mouseover wird der Dokumentenname angezeigt.

Neue Suche  Zurlickzurliste 4 @) 3

| Notenliste Dozenten-Priifer

Noten eingeben

Speichern  Anderungen verwerfen

Teilnehrnerliste gesamt {studiengangsibergreifend) H a e}

Auftrag ausflhren

r: Wintersemester 2019

E-Mail an alle Teilnehmer

Notenliste Dozenten-Priifer

Teilnehmerliste diengangstibergreifend)

Zulzssungsliste Dozenten-Priifer
| arunuuadLen

Nachdem die Notenverbuchung abgeschlossen wurde, bitten wir das Dokument ,,Notenliste Dozenten-
Prufer” auszufthren und die Liste unterschrieben im Prifungsamt abzugeben. Diese Liste wird aktuell noch
nach Studiengdngen sortiert ausgewiesen.

Unten auf der angezeigten Seite besteht hier Moglichkeit, die Teilnehmerliste als Excel-Datei oder CSV-
Export zu speichern. Siehe auch Kapitel 3. Excel-Export/-Import von Notenlisten auf Seite 10.

w
Import | Export

B Excel-Export
I Dufchsuchen . | = Datei importieran

Speichern Anderungen verwerfen Eingabe abschlieBen Zuniick zur Liste
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2.4Leistungen eintragen

Unter dem Feld Bewertung kénnen die Leistungen der Studierenden eingetragen werden. Die Note ist als
Zahlenwert mit Komma (z. B. 1,0; 1,3; 1,7...4,0 oder 5,0) zu erfassen.

Sollte es sich um eine Studienleistung handeln, kann diese mit ,+" fur bestanden und - flr nicht
bestanden verbucht werden. Die Tabelle zeigt immer den aktuellen Stand der angemeldeten Studierenden
an.

Sobald ein Attest eingegangen und durch das Prifungsamt verbucht wurde, erscheint im Feld ,, Vermerk”
der Eintrag , Krankmeldung”. Auch beurlaubte Studierende werden angezeigt.

Sollte ein Studierender zu einer Priifung nicht erscheinen, ist ein ,NE” in das Notenfeld einzutragen. Dies ist
besonders wichtig, da bei Nichterscheinen im dritten Versuch, keine mindliche Erganzungsprifung
stattfinden darf. Im Software-Hintergrund wird nach dem Speichern der Eintrag ,,NE” zu einer 5,00
umgeschlisselt und das ,NE” steht dann im Feld , Vermerk” (Siehe Seite 8, Bild unten). Die Versuchszahl
wird nicht ausgewiesen, die letzte Wiederholungsprifung erkennt man an dem Symbol ¥ unter dem
Reiter Meldungen.

Nurnmer: 102 | Priifung: Mathematik 1 (Masch.bau) | Semester: Wintersemester 2019 | Termin: 2 | Teilnehmerzahl: 86 | Bewertungsart: 4 &

Grunddaten

Termin/Priifer/in Mathematik 1 (Masch.bau) | 2 Parallelgruppe | 16.01.20 | Prifer/-in: ysy—m—m | 7.eitpr fer/-ine - —

Teilnehmer/-innen & Bewertungen

1= Feldsetzung

MatrikeINr. € Name A X Ricktritt Bewertung Bonus Prisfungsform Vermerk Status Aktionen Meldungen

nein 0 K2IM zugelassen

Nein 0 K2|m 2ugelassen |
Nein 0 K2Im augelassen [Letter versugf |

Nein 0 K2|M zugelassen

I

©
& ——
]
-

Achtung: Ausnahme Fachbereich MIT und Fachbereich Ingenieurwissenschaften, hier ist bei Nichterscheinen
ein ,ABM" in das Notenfeld einzutragen, welches das System dann als rechtzeitige Abmeldung im
Erstversuch verbucht.

Im Falle einer Tduschung oder Benutzung nicht zugelassener Hilfsmittel ist ein "TA" in das Notenfeld
einzutragen. Wenn Studierende sich daraufhin bei der Priferin oder dem Prifer melden, ist den
Studierenden mitzuteilen, dass sie die Moglichkeit haben, sich zu der MaBnahme zu auBern. Die
Stellungnahme muss zur Prifung im Immatrikulations- und Prifungsamt eingereicht werden.

Mg 138 | Pridfony, Msthorustit § | Semsriter Wintersamsester 30 | Teemins 2 | Tasnanearcand 30 | Dewerungaat 4 %

Gremddatem

e

)

V13 Patelgrappe | 9060 30 | Prate i A | oot (—

Tulipnbmardinpee & Bamnaiargen

Munreiniv, ) Rl Erarrusg [ Prifungifom ek Rt Miosen Mrkhusgrn

Qi
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2.5Leistungen speichern

Sobald alle Bewertungen erfasst wurden kann die Liste per Klick auf , Speichern” gesichert werden.

s e LG S S

FENP TR e Lo po Lk

Fur eine erfolgreiche authentifizierte Speicherung ist die Eingabe einer TAN erforderlich (1). Die erforderliche
TAN entnehmen Sie bitte der Ihnen aus dem Hochschulrechenzentrum bereitgestellten TAN-Liste. Die
Eingabe ihrer TAN bestatigen Sie anschlieBend mit ,OK" (2).

@ Bitte geben Sie die TAN mit der Nummer 6 ein
*TAN 321522 x

0K Abbrechen

Nei| 0.0 Refe

1 Nein 50 0,0 Refe

Nach erfolgreicher Eingabe erhalten Sie per Popup eine Bestatigung der Buchung.

Sie sind hier: Startseite » Leistungen » Moten eingeben @

> Noten eingeben

Speichern  Anderungen verwerfen Neuesuche zurickzurliste w0 @ By @
|
Steuerung der Meldungen &
¢
Nummer: 101 | Prifung; ik 1 | Sernester: Wi 2019 | Termin: 2 | Teilnehmerzahl: 50 | Bewertungsart: 4 &
+ Bestatigung:
Grunddaten @
6L rfolgreich verarb
Termin/Prifer/in Mathematik 1 | 2. Parallelgruppe | 20.01.20 | Priifer/in: WSS | Zweicprifer/in * eistungen erfolgreich verarbeitet
Teilnehmer/-innen & Bewertungen
i Feldsetzung
MatrikelNr.  Name a % Ritcktritt Bewertung Bonus Prifungsform Vermerk Status Aktionen Meldungen
@) comm—— e Nein 20 75 K2|M bestanden
@ oo o Nein 33 75 K2|M bestanden
@ coemm  PS— Nein 50 a KZ|M nicht
B bestanden
@ commm TR Nem 75 KzIm bestanden
@ commm EEE— Nein 13 75 KzIM bestanden
@ commm S Nein 50 0 K2|M NE nicht
! bestanden

Nach dem Speichern sind die Noten und die Leistungspunkte fur die Studierenden sofort sichtbar. Der Status
der Prifung wird auf ,bestanden” bzw. ,nicht bestanden” gesetzt.

Achtung: Ausnahme Fachbereich MIT und Fachbereich Ingenieurwissenschaften, beim ,,ABM*”- Eintrag in
das Notenfeld, welches das System dann als rechtzeitige Abmeldung im Erstversuch verbucht. Hier kann es
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vorkommen, dass der Vorgang zweimal abgespeichert werden muss, damit die Umschlisselung richtig
ausgewiesen wird. Sofern die einmalige Speicherung der Daten die Eingabe nicht umschlisselt, speichern Sie
den Vorgang bitte nach einigen Sekunden ein zweites Mal damit die Daten neu geladen werden und das
Ergebnis der UmschlUsselung angezeigt wird.

Alternativ kann man nach einmaliger Speicherung die Liste erneut aufgerufen, dann wird die ABM-
Umschlisselung ebenfalls korrekt angezeigt.

2.6Notenverbuchung abschlieBen

Solange Sie nur gespeichert haben, kénnen Sie die Noten jederzeit andern. Erst das endgiltige AbschlieBen
durch ,Eingabe abschlieBen” l&sst keine Anderungen mehr zul!

Wichtig: Haben Sie die Noteneingabe endgiltig abgeschlossen, drucken Sie bitte tber die Dropdownbox
neben dem MenUlpunkt , Zuriick zur Liste” die Notenliste ,,Notenliste Dozenten-Prifer” aus und geben Sie
diese unterschrieben und zeitnah an das Immatrikulations- und Prifungsamt weiter.

Zuruck zur Liste ETeiInehmerHstegesamt (studiengangsiibergreifend) {:}

o Notenliste Dozenten-Priifer

| Zulassungsliste Dozenten-Priifer

Stand: 28.09.2021 - Dateipflege: HISinOne Projektbiro — E-Mail: ecampus@jade-hs.de Seite 9



JADEHOCHSCHULE

Studentische Angelegenheiten - Prifungsamt

Kurzanleitung zur Notenverbuchung im Jade eCampus

3. Excel-Export/-Import von Notenlisten

Haben Sie die Notenliste als Excel-Datei exportiert (@ Excel-Export) und dort Ihre Noten eingetragen,
konnen Sie sie einfach wieder hochladen.

Beachten Sie, dass Sie keine Zeilen aus der exportierten Liste |[6schen, da ein Import dann nicht mehr
funktioniert.

Beachten Sie bitte ebenfalls, dass Sie die Notenliste nochmal nach der durchgefiihrten Priifung
exportieren, um sicherzustellen, dass alle an der Priifung teilgenommenen Studierende in der Liste gelistet
sind, wie z. B. auch zu Prifungen nachgemeldete Studierende.

Fur den Import kann die zuvor heruntergeladene und bearbeitete Datei tber ,Durchsuchen” (1.)
eingeblendet werden und anschlieBend tber , Datei importieren” (2.) hochgeladen werden.

‘Import! Export <17 2. ‘
& Excel-Export ~
Il Durchsuchen... = Dateil importieren

Beim Dateiimport wird Gberprift, ob der Dateiname der zu importierenden Datei zur Prifung passt. Der
Dateiname wird im folgenden Format erwartet: [Prifungsnummer]-[Prifung]-[Prifungssemester]-
[Prafungstermin].xls

Am Beispiel der obigen Prifung ergibt sich der nachfolgende Dateiname:

Méchten Sie , 1500-Managementkonzepte-WiSe_2017-2.xls" von  sta-hlweb-test-stable.sta.hs-woe.de” 6ffnen cder speichern?

Offnen Speichern

Beim Speichern mit den aktuellen Excel-Versionen achten Sie bitte darauf, dass die urspringliche
Dateinamenserweiterung .xls erhalten bleibt, da das neue Format (.xIsx) nicht unterstitzt wird.
Abweichungen von diesem Format werden mit der Fehlermeldung "“Der Typ der zu importierenden Datei
wird nicht unterstdtzt."" quittiert.

@ Fehler:

@ Der Typ der zu importierenden Datei wird nicht unterstitzt

Schlieken

|Import.‘ Export ‘

& Excel-Export

I _ Durchsuchen... |  Dateiimporieren

Nach Ausfihrung des Dateiimports muss die Datei nur noch gespeichert und abgeschlossen werden.
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