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1. [bookmark: _Toc508958394]Prüfer im Jade eCampus
[bookmark: _Toc508958395]Login
Gehen Sie auf die Hauptseite des Jade eCampus: https://ecampus.jade-hs.de und loggen sich bitte mit Benutzername und Passwort ein.
[image: ]
[bookmark: _Toc508958396]Rollenwechsel
Wechseln Sie die Rolle über die Auswahlliste „Rollenwechsel“ oben rechts in der Anwendung zu: Prüfer/-in Jade Hochschule Wilhelmshaven/Oldenburg/Elsfleth.

[image: ]
[bookmark: _Toc508958397]TAN-Listen 

Um im Jade eCampus Noten verbuchen zu können, werden TANs benötigt. Jedem Prüfer/ jeder Prüferin wurde eine TAN-Liste zur Verfügung gestellt. Sollten Sie bisher keine TANs erhalten haben, senden Sie bitte eine kurze Nachricht an: ecampus@jade-hs.de. Nachfolgende Nachricht können Sie dabei als Vorlage verwenden:

Sehr geehrte Damen und Herren, 

bisher habe ich leider keine TAN-Liste erhalten. Bitte lassen Sie mir diese zeitnah zukommen, damit die Notenverbuchung meinerseits erfolgen kann.

Vielen Dank im Voraus für eine zeitnahe Bearbeitung!

-E-Mail Signatur-
[bookmark: _Toc508280525][bookmark: _Toc508958398]
Notenverbuchung 
[bookmark: _Toc508958399]Leistungsverarbeitung 
Um zur Bearbeitung der Leistung zu kommen, wählen Sie in der Anwendung die Registerkarte „Leistungen“ und klicken die Unterfunktion „Noten eingeben“ an.

[image: ]

Sie gelangen anschließend zu der Übersicht „Noten eingeben - Prüfung/Veranstaltung auswählen“. 

[bookmark: _Toc508958400]Semester und Termin zur Notenverbuchung auswählen
Im Menü-Punkt "Noten eingeben – Prüfung/Veranstaltung auswählen‘‘ finden Sie, nach Semestern unterteilt sämtliche Prüfungen, bei denen Sie als Erstprüferin oder Erstprüfer eingesetzt wurden.

Zu Termin 01 gehören die Prüfungen im März/April und im September/Oktober, zu Termin 02 die Prüfungen von Mai bis August und von Oktober bis Februar.
[image: ]






Alle durch Sie angebotenen Prüfungen werden Ihnen angezeigt, sobald Sie das für Sie zutreffende Semester ausgewählt und durch einen Klick aufgeklappt haben, siehe Screenshot nächste Seite.

[image: ]



[image: ]Über Aktionen (den gelben Stift) wählen Sie die Prüfung aus, für welche Sie eine Notenverbuchung ausführen möchten. Anschließend gelangen Sie zur nachfolgenden Übersicht:

Hier werden alle zu dieser Prüfung angemeldeten Studierenden alphabetisch angezeigt. 

[bookmark: _Toc508958401]Teilnehmerlisten erstellen
[image: ][image: ]Oben im Menü, neben dem Menüpunkt „Zurück zur Liste“ können Sie sich über ein Dropdownmenü eine aktuelle Teilnehmerliste ausdrucken, indem Sie die entsprechende Liste auswählen und auf „Ausführen“ klicken.

Unten auf der angezeigten Seite besteht hier Möglichkeit, die Teilnehmerliste als Excel-Datei oder CSV-Export zu speichern.
[image: ]

[bookmark: _Toc508958402]Leistungen eintragen
Unter dem Feld Bewertung können die Leistungen der Studierenden eingetragen werden. Die Note ist als Zahlenwert mit Komma (z. B. 1,0; 1,3; 1,7…4,0 und 5,0) zu erfassen. 
Sollte es sich um eine Studienleistung handeln, kann diese mit „+“ für bestanden und „-“ für nicht bestanden verbucht werden. Die Tabelle zeigt immer den aktuellen Stand der angemeldeten Studierenden an.
Sobald ein Attest eingegangen und durch das Prüfungsamt verbucht wurde, erscheint im Feld „Vermerk“ der Eintrag „Krankmeldung“. Auch beurlaubte Studierende werden angezeigt.

Sollte ein Studierender zu einer Prüfung nicht erscheinen, ist ein „NE“ in das Notenfeld einzutragen. Dies ist besonders wichtig, da bei Nichterscheinen im dritten Versuch, keine mündliche Ergänzungsprüfung stattfinden darf. Im Software-Hintergrund wird nach dem Speichern der Eintrag „NE“ zu einer 5,00 umgeschlüsselt und das „NE“ steht dann im Feld „Vermerk“.

[image: ]



[bookmark: _Toc508958403]Leistungen speichern

Sobald alle Bewertungen erfasst wurden kann die Liste per Klick auf „Speichern“ gesichert werden. 

[image: ]
[image: ]Für eine erfolgreiche authentifizierte Speicherung ist die Eingabe einer TAN erforderlich (1). Die erforderliche TAN entnehmen Sie bitte der Ihnen aus dem Hochschulrechenzentrum bereitgestellten TAN-Liste. Die Eingabe ihrer TAN bestätigen Sie anschließend mit „OK“ (2).

Nach erfolgreicher Eingabe erhalten Sie per Popup eine Bestätigung der Buchung.



Nach dem Speichern sind die Noten und die Leistungspunkte für die Studierenden sofort sichtbar. Der Status der Prüfung wird auf „bestanden“ bzw. „nicht bestanden“ gesetzt.

[bookmark: _Toc508958404]Notenverbuchung abschließen
Solange Sie nur gespeichert haben, können Sie die Noten jederzeit ändern. Erst das endgültige Abschließen durch „Eingabe abschließen“ lässt keine Änderungen mehr zu! 

[image: ]Wichtig: Haben Sie die Noteneingabe endgültig abgeschlossen, drucken Sie bitte über die Dropdownbox neben dem Menüpunkt „Zurück zur Liste“ die Notenliste „Notenliste Dozenten-Prüfer“ aus und geben Sie diese unterschrieben und zeitnah an das Immatrikulations- und Prüfungsamt weiter.



[bookmark: _Toc508958405][image: ]Excel-Export/-Import von Notenlisten
Haben Sie die Notenliste als Excel-Datei exportiert (    (  Excel-Export) und dort Ihre Noten eingetragen haben, können Sie sie einfach wieder hochladen. Beachten Sie, dass Sie keine Zeilen aus der exportierten Liste löschen, da ein Import dann nicht mehr funktioniert. 

Für den Import kann die zuvor heruntergeladene und bearbeitete Datei über „Durchsuchen“ (1) eingeblendet werden und anschließend über „Datei importieren“ (2) hochgeladen werden. 
[image: ]Beim Dateiimport wird überprüft, ob der Dateiname der zu importierenden Datei zur Prüfung passt. Der Dateiname wird im folgenden Format erwartet: prf_[Prüfungsnummer]_[Prüfungssemester]_[Prüfungstermin].xls 
[image: ]Am Beispiel der obigen Prüfung ergibt sich der nachfolgende Dateiname:
Beim Speichern mit den aktuellen Excel-Versionen achten Sie bitte darauf, dass die ursprüngliche Dateinamenserweiterung .xls erhalten bleibt, da das neue Format (.xlsx) nicht unterstützt wird.
[image: ]Abweichungen von diesem Format werden mit der Fehlermeldung ‘‘Die Excel-Datei gehört nicht zur ausgewählten Prüfung‘‘ quittiert.


Stand: 15.03.2018 -  Dateipflege: HISinOne Projektbüro – E-Mail: ecampus@jade-hs.de	 	Seite 5
image3.png
Prafert-in Jade Hochschule W
JRIDE eCAMPUS

STUDENTISCHES PORTAL

A Startseite Leistungen Prafungsverwaltung Outlook Web App eLearning Benutzer-Informationen Hilfe
Jade eCampus

ars

Layout Zwei Spaten - - AN

[ weine otcungen

i @H Aktuelle Melaungen

H

it keine Meldun

‘ Es sind 2.





image4.png
A Stariseite Priifungsverwaltung Outlook Web App eleaming Benutzer-Informationen

Si sindhir: Statsse b Leitungen b Noten elngeben
. @ -
Noten eingeben © Noten eingeben - Prufung/Veranstaltung auswahlen

Frohestes Jahr 2016

Spatestes Jahr 2018

Prifung

Termin/Priifer/-in Noteneingabestatus

‘Sommersemester 2016, Termin 1

+] Sommersemester 2016, Termin 2

(Knoten Wintersemester 2017, Termin 2 aufklappen |





image5.png
££] Wintersemester 2017, Termin 2

© 410 - Kosten- und Leistungsrech (Prifung) Kosten- und Leistungsrech | 1. Parallelgruppe | 12.01.18 | Prafer-in: Wengelowski, Peter | Zweitprferi-in: Brucke, Barbara a P
© 1400~ Jnfern. Management (Prafung) Intern. Management | 1. Parallelgruppe | 09.01.18 | Prifer-in: Wengelowski, Peter | Zweitprifert-in: Windeck, Kiaus~Jargen 19 Vs
©1500 - Managementkonzepte (Priifung) Managementkonzepte | 1. Parallelgruppe | 26.02.18 | Prferi-in: Wengelowski, Peter 19 s
© 2100 - Kosten- und Yieldmanagem. (Prifung) Kosten- und Yieldmanagem. | 1. Parallelgruppe | Prferi-in: Wengelowski, Peter | Zweitprfer)-in: Gerken, Sebastian e
© 440 - Orga und Fhrung (Prifung) Orga und Fihrung | 1. Parallelgruppe | 30.01.18 | Prifert-in: Wengelowski, Peter | Zweitpriferl-in: Windeck, Klaus-Jiirgen 31 7

©1200- Wissenschafistheorie (Prifung) Wissenschafistheorie | 1. Parallelgruppe | 26.02.18 | Prferi-in: Wengelowski, Peter | Zweitpritferl-in: John, Peter 19





image6.png
Noten eingeben

Speichem  Anderungen verwerfen

Zuriick zur Liste Auftrag ausfahren

Steuerung der Meldungen

Nummer 1500 | Prifung: Managementkonzepte | Semester: Wintersemester 2017 | Termin: 2 Teilnehmerzahl: 19 | Bewertungsart: 4

Grunddaten

Termin/Pritferl-in Maﬂementkunzepﬂe 11. Parallelgruppe | 28.02.18 | Pruferl-

Teilnehmer/-innen & Bewertungen

Feldsetzung
MatrikeINr. &
60—

comm—
Conm—
SO
cilin
soM—

conmil

Name ¢ 3

A———
E——
© ——
Cote—
D
D
—

Versuch

1

Riickritt Bewertung

Nein

Nein

Nein

Nein

Nein

Nein

Nein

Bonus

00

00

00

00

00

00

00

Priifungsform Vermerk

Referat
Referat
Referat
Referat
Referat
Referat

Referat

Status

2ugelassen

zugelassen

zugelassen

zugelassen

2ugelassen

zugelassen

zugelassen

Aktionen Meldungen




image7.png




image8.png
Zuriick zur Liste | -

Noteniiste Dozenten-Prifer

Zuassungste Ol Dot




image9.png
 Excelfapon
[ _ouchsunen. | »Daisiimpotiens

‘Speichern Anderungen venwerfn Eingaba abachliean Abecveten rckging machen Vorlauf fegeben Verofentichen Verofentichung zurucknehen Zurdek zur Liste





image10.png
Speichem  Anderungen verwerfen

Zuriick zur Liste |

Steuerung der Meldungen

Nummer 1500 | Prifung: Managementkonzepte | Semester: Wintersemester 2017 | Termin: 2 Teilnehmerzahl: 19 | Bewertungsart: 4

Grunddaten

Termin/Priffert-in Manaiememkunzemem Parallelgruppe | 28.02.18 | Prifer/-in: I

Teilnehmer/-innen & Bewertungen

eldsetzung

MatrikeINr. &

SO
s
-
e
cONNEN
CON
S
O
col

GO

g
3
x

Versuch Ricktritt
1 Nein

1 Nein

1 Nein

1 Nein

1 Nein

Bewertung

13

Bonus

00

00

00

00

00

00

00

00

00

00

Priifungsform Vermerk

Referat

Referat

Referat

Referat

Referat

Referat

Referat

Referat

Referat

Referat

Status

2ugelassen

zugelassen

zugelassen

zugelassen

2ugelassen

zugelassen

zugelassen

2ugelassen

2ugelassen

zugelassen

Aktionen Meldungen




image11.png




image12.png
© Bitte geben Sie die TAN mit der Nummer 6 ein
“TAN 321522 x

OK  Abbrechen

Nei Refe

1 Nein . 00 Refe




image13.png
> Noten eingeben

© Noten eingeben

ien Zuriick zur Liste

Speichem Anderungen verwerfen Eingabe abschliefien A

Auftrag ausfuhren

‘Sleuemllﬂ der Meldungen

Nummer 1500 | Prifung: Managementkonzepte | Semester: Wintersemester 2017 | Termin: 2 Teilnehmerzahl: 19 | Bewertungsart: 4

© Bestatigungen:

Die Aktion wurde erfolgreich durchgefihrt.
© 19 Leistungen erfoigreich verarbetet

Schiiefien

‘Grundﬂnlen

9|

Termin/Prifer’-in Managementkonzepte | 1. Parallelgruppe | 28.02.18 | Priferr-in: IS
-

Feldsetzung
MatrikeINr. & Name Versuch Riicktritt Bewertung Bonus. Pritfungsform
© commmm A — 1 Nein 3 60 Referat
© coN— E ] 1 Nein 10 60 Referat

Vermerk

Status

bestanden

Aktionen Meldungen
bestanden




image14.png
© com— I

© ol I
© commmm L

© solm VI
© 0. I

15 Sortierung.

1 Nein
1 Nein
1 Nein
1 Nein
1 Nein

50

50

50

50

50

Referat

Referat

Referat

Referat

Referat

NE

nicht bestanden
nicht bestanden
nicht bestanden
nicht bestanden

nicht bestanden

Suchergebnis: 19 Ergebrisse | Zeilen pro Seite (Max'300) 20

Import / Export

& Excel-Export

Durchsuchen... | # Datei importieren

Speichem Anderungen verwerfen Eingabe abschliefien

Zuriick zur Liste




image17.png
> Noten eingeben

© Noten eingeben

ien Zuriick zur Liste

Speichem Anderungen verwerfen Eingabe abschliefien A

Auftrag ausfuhren

‘Sleuemllﬂ der Meldungen

Nummer 1500 | Prifung: Managementkonzepte | Semester: Wintersemester 2017 | Termin: 2 Teilnehmerzahl: 19 | Bewertungsart: 4

© Bestatigungen:

Die Aktion wurde erfolgreich durchgefihrt.
© 19 Leistungen erfoigreich verarbetet

Schiiefien

‘Grundﬂnlen

9|

Termin/Prifer’-in Managementkonzepte | 1. Parallelgruppe | 28.02.18 | Priferr-in: IS
-

Feldsetzung
MatrikeINr. & Name Versuch Riicktritt Bewertung Bonus. Pritfungsform
© commmm A — 1 Nein 3 60 Referat
© coN— E ] 1 Nein 10 60 Referat

Vermerk

Status

bestanden

Aktionen Meldungen
bestanden




image18.png
© com— I

© ol I
© commmm L

© solm VI
© 0. I

15 Sortierung.

1 Nein
1 Nein
1 Nein
1 Nein
1 Nein

50

50

50

50

50

Referat

Referat

Referat

Referat

Referat

NE

nicht bestanden
nicht bestanden
nicht bestanden
nicht bestanden

nicht bestanden

Suchergebnis: 19 Ergebrisse | Zeilen pro Seite (Max'300) 20

Import / Export

& Excel-Export

Durchsuchen... | # Datei importieren

Speichem Anderungen verwerfen Eingabe abschliefien

Zuriick zur Liste




image15.png
‘Imporl I Export

& Excel-Export

I Durchsuchen.. | Datel importieren





image16.png
Machten Sie ,1500-Managementkonzepte-WiSe_2017-2:xs’ von ,sta-hlweb-test-stable.sta.hs-woe.de" ffnen oder speicher?

Offnen || Speichem




image19.png
© Fenler:

© Der Typ der zu importierenden Datei wird nicht unterstatzt.

Schiieen

] Durchsuchen... | # Dateilir ren





image1.png
Zugangsdaten vergessen?
JACE eCAMPUS ——"

STUDENTISCHES PORTAL





image2.png
Profert-in Jade Hochschule Wielmshaven/Oldenburg/Elsfith
Miarbeiterin Jade Hochschule Wihelmshaven/Okdenburg/Elsieth
Moduhandbuchverantwortichel.« Fachbereich Seefahrt und Logistk
ModulPersonalhandbuchersalie.in Fachbereich Seefahrt und Logistk
Moduerantwortchel. Jade Hochschule Wihelmshaven/Oldenburg Esfoth
Pruferin Jade Hochschule Wihelmshaven/Oldenburg Elsfath

MO proter” < g Flochechale Wilhelmanaveny T
Benutzerinforf prifer/-in Jade Hochschule Wilhelmshaven/ |1
|O1denburg/Eisfietn





image20.gif




